
國立臺灣師範大學非正規教育課程認證須知 

民國 112 年 1 月 16 日非正規教育課程認證中心第 65 期評議委員決審會議修正通過 

 

一、申請條件 

（一）凡依法設立之終身學習機構：包括學校、機關、機構及團體等。 

（二）師資為具有得在專科以上學校擔任教學工作資格者。 

（三）課程 

１、單科學分課程 

（1）為人文、藝術、社會及科技領域之相關課程。 

（2）開辦專科學校副學士班及大學學士班層級之學分課程認可。 

（3）每一申請以申請一項認可課程（科目）為限，課程分類主要參考大學院校專門領域。 

（4）涉及數位學習之課程，則依教育部數位學習課程認可相關辦法辦理。 

（5）每一學分授課至少滿十八小時，並不得以短期密集授課方式進行。 

（6）申請單科課程認可之學分數，最高為三學分。 

（7）每班招生人數不超過七十五人，超過時應提出確保教學品質之教育人力支援配套。 

（8）教學場所、設施與設備應符合課程性質及安全規範。 

２、學程學分課程 

（1）為人文、藝術、社會及科技領域相關學程。 

（2）申請學程課程認可之總學分數，不得低於六學分。申請時，已認證及未認證之單科學分

課程之總學分合計可高於六學分，進入學程審查階段時單科學分總學分應至少六學分。 

（3）課程之二分之一以上學分數，應由申請學程學分課程認可之終身學習機構開設，其餘課

程，得與其他終身學習機構合作開設。 

二、認證程序 

（一）受理申請 

１、申請期間及審查結果之公告日期 

（1）二月一日至二月底申請：五月十日公告。 

（2）五月一日至五月三十一日申請：八月十日公告。 

（3）八月一日至八月三十一日申請：十一月十日公告。 

（4）十一月一日至十一月三十日申請：次年二月十日公告。 

２、申請方式 

（1）單科學分課程 

A.採線上申請。 

B.終身學習機構應進入認證中心網站，於電子化認證系統頁面，在機構註冊選項填入終身學

習機構資料並附上相關證明文件，待三個工作天審核通過後，終身學習機構即可以帳號和密

碼登入系統開始填寫單科學分申請書及課程實施計畫書。 

（2）學程學分課程 

A.採書面申請。 

B.終身學習機構應進入認證中心網站，於表單下載頁面，下載並詳填學程學分申請書及課程



實施計畫書。 

３、單科及學程學分課程申請書填寫注意事項 

（1）申請書請依欄位說明詳實填寫。 

（2）每一次申請之終身學習機構請檢附立案證書影本。 

（3）教學場所、設施與設備應符合課程性質及安全規範。 

 相關證明文件請檢附：立案證書影本、安檢證明及影本。 

４、課程實施計畫書填寫注意事項： 

（1）單科學分課程實施計畫內容應包括：目標、開班名稱、招生對象、招生人數、課程大

綱、師資、課程名稱、學分給予、上課週數、時數、上課地點、教學場所、設施與設備、經

費預算及辦理單位等事項。 

（2）學程學分課程實施計畫內容應包括：學程目標、課程名稱、學分數、各科課程目標、所

培育專業人員應具備之核心能力與素養及其達成指標等。另，課程之二分之一以上學分數，

應由申請學程課程認可之終身學習機構開設，如有其餘課程，得與其他終身學習機構合作開

設。 

５、應檢附並郵寄之資料 

（1）單科學分課程 

A.燒錄光碟（一式兩份） 

必要文件：包括申請書（含立案證書影本、安檢證明影本等）、課程實施計畫書、每週進度大

綱、師資證明文件、教材或講義（教材為書籍應檢附書籍之封面及目錄電子檔）。另，申請

書、課程實施計畫書可於電子化認證系統頁面列印及匯出 PDF 格式之電子檔。 

補充文件（非必要）：教學實況影音檔、學生學習紀錄或成果報告、學術研討會發表論文、教

師著作一欄表及相關資料（可檢附三年內之資料）等。 

（2）學程學分課程 

A.學程學分申請書及學程學分課程實施計畫書。（紙本填寫後，依審查委員人數列印份數後郵

寄，並另寄電子檔） 

B.燒錄光碟（一式兩份） 

必要文件：申請書（含主辦及協辦機構之立案證書影本、安檢證明及影本等、課程實施計畫

書（含每一門課之原課程大綱）等。 

６、課程認可之收費方式 

（1）單科課程：每一學分，新臺幣一千元。 

（2）學程課程：六學分以上未滿二十學分，新臺幣四千五百元；二十學分以上，七千五百

元。 

 申請單科課程或學程課程認可者，已繳之審查費不予退還。 

（二）審查流程 

審查流程將依下列程序進行，預計三個月內完成認可結果。 

１、初審（資格及文件審查） 

認證中心於收件後，進行資格及文件審查作業。但資料填寫不齊或文件不完整者，申請單位

應於接獲通知一週內補齊。 



２、複審（單科學分課程實施計畫及學程學分課程實施計畫審查） 

由認證中心評議會推薦單科學分三位審查委員，學程學分需先通過單科審查後，再進行學程

審查，並依照學分數增列三至五位審查委員進行審查。 

（1）單科學分課程審查為三位委員皆評定成績以七十分(含)以上為及格。 

（2）學程學分課程審查為三至五位委員皆評定成績以七十分(含)以上為及格。 

學程每增加三學分再增加一位委員，如：六學分至八學分為三位委員，九學分至十一學分為

四位委員，十二學分以上為五位委員。 

３、決審（評議會決審） 

由評議會就複審結果進行決審，單科學分課程以三位審查委員審查，學程學分課程以三至五

位審查委員審查，及格者為認證結果通過；但審查結果有明顯瑕疵，或有其他不當之具體事

證時，經出席評議會委員三分之二以上同意者，得針對複審結果另為其他適當處分。 

（三）疑義申覆 

１、申覆資格：經決審未通過者，得以紙本申覆表提出申請。 

２、申覆時限及方式：未通過認證之課程，申請單位得於收受認證結果後，就審查結果意

見，於接獲通知二週內填具紙本申覆表郵寄（同時寄送電子檔），向認證中心提出申覆。 

３、申覆審查方式：認證中心收到申請單位之申覆表後，連同修改後課程實施計畫送請評議

委員覆閱，若評議委員同意申覆後，重新遴選三位審查委員審查課程實施計畫。審查結果再

送評議會決審。 

４、申覆次數：申覆以一次為限，未獲通過者，如欲再申請認證，須依課程認可作業程序重

新提出申請。 

三、審查標準 

非正規教育課程認可審查標準，採初審標準及複審標準審查之。 

（一）初審標準 

１、符合各相關規定規定之申請單位及條件。 

２、申請書及課程實施計畫書務必詳實填寫，必要欄位之資料應檢附齊全，如有相關補充資

料亦可附上。 

３、教學場地之建築安全、防火避難設施及消防設備等，應依各目的事業主管機關之相關法

規辦理，並檢附相關合格證明文件影本。 

（二）複審標準 

１、單科學分課程實施計畫複審標準參照下列原則評定： 

（1）課程設計：占百分之四十。評分指標為課程目標、開班名稱、課程大綱、課程名稱、學

分給予、上課週數、時數等。 

（2）師資質量：占百分之三十。評分指標為師資（群）學經歷優良、師資（群）專長相符。

檢附之學經歷證明必須屬實，否則撤銷申請課程資格。 

（3）教學資源：占百分之二十。評分指標為包括上課地點、教學場所、設施與設備等。 

（4）其他認定標準：占百分之十。評分標準為經費預算、辦理單位等事項。 

２、學程學分課程實施計畫複審標準參照下列原則評定： 

各科單科學分課程平均分數占百分之四十，並依下列基準審查占百分之六十。 



（1）課程名稱及目標規劃：占百分之三十。評分指標為學程目標合理性與系統性、各科課程

與學程目標關聯性、專業課程名稱適當性、專業課程學分數分配合理性等。 

（2）課程組合：占百分之二十。評分指標為課程邏輯連貫性、課程安排合理性等。 

（3）核心能力素養及指標：占百分之四十。評分指標為核心能力素養與學程目標關聯性、核

心能力素養檢核指標完整性等。 

（4）資源運用或其他：占百分之十。評分標準為資源運用的多元性與效益、與其他機構合作

關係等。 

四、核發證明 

（一）課程證明 

經本中心評議會決議通過之課程，始核發課程認可證明書，然已通過認可之課程，其終身學

習機構應遵守以下規定： 

１、單科學分課程及學程學分課程其認可有效期為三年，師資及課程內容等有變更時，應將

變更之課程實施計畫，報原認證中心核淮。 

２、組成學程學分之課程，其認可有效期自學程通過日起得以順延至學程有效期限為止，以

避免單科學分課程產生有效期不一致的問題，課程實施計畫書有變更時，亦應將變更之課程

實施計畫，報原認證中心核淮。 

３、終身學習機構應於每次開課二週前填具開課通知書報認證中心備查。 

４、終身學習機構應於招生簡章中註明此課程已通過非正規教育課程認可，及學員取得學分

證明資格。 

５、審查委員認為有評鑑必要時，得於通過認可之課程開課期間前往終身學習機構進行評

鑑。 

６、於通過認可之課程開課期間，終身學習機構自行下載課程自評表及學員評鑑表，前者請

承辦人員或授課教師填寫，後者請修課學員填寫。終身學習機構匯集後於課程結束一個月前

寄回認證中心。經中心審閱後，有課程評鑑之必要者，得由認證中心派員進行實地課程評

鑑。 

７、終身學習機構於每次課程結束後二週內，將修課之學員名冊送報本中心登錄。 

（二）學分證明 

凡修習通過認證課程之學員，具高級中等學校畢業或同等學力資格，年滿十八歲以上，修習

課程成績達六十分以上，缺課未超過總上課時數之六分之一，核發學分證明書。 

（三）課程認可證明書及學分證明書遺失或變更補發須於有效期間填具申請書以通訊方式向

本中心申請。 

（四）有關課程認可之撤銷及廢止，依行政程序法相關規定辦理。 

五、其他未盡事項依照教育部等相關規定辦理。 


