終身學習機構推動「非正規教育課程學分認證採納聯盟」SOP

	標準作業流程
	項目
	說明
	相關法規／附件

	 (
重新認證
已過期課程
提供採納
科目表
舉辦簽約
記者會
洽談採納
聯盟事宜
認證優質
新課程
舉辦教師
培訓講座
)
	重新認證已過期課程
	可重新檢視歷年通過課程清單，已過期之課程，基於教師自我檢視與精進之立場，鼓勵教師重新進行認證。
	1. 終身學習法
2. 非正規教育學習成就認證辦法
3. 非正規教育課程認證作業要點

	
	認證優質新課程
	從社大目前開設的課程中，選擇優質、特色課程或長期穩定開設之課程，送件進行認證，維持認證課程數逐年增加。
	1. 終身學習法
2. 非正規教育學習成就認證辦法
3. 非正規教育課程認證作業要點

	
	洽談採納聯盟事宜
	準備通過認證之所有課程資料（如：可對應至大專校院相關單位之課程），聯繫並拜訪大專校院之相關單位（如：通識教育中心、共同教育中心、推廣教育中心等），洽談推動非正規教育課程採納聯盟之事宜。
	1. 入學大學同等學力認定標準
2. 各大專校院、系所採納抵免相關辦法

	
	舉辦簽約記者會
	與大專校院達成共識後，擬定合作協議書，邀請各縣市政府擔任見證人、認證中心擔任介紹人，召開簽約記者會。
	1. 合作協議書參考格式
2. 簽約記者會參考新聞稿

	
	提供採納科目表
	簽約記者會後，提供「大專校院採納社區大學非正規教育課程認證學分科目表」給認證中心。
	1. 採納科目表

	※備註：舉辦教師培訓講座--社大若有需要，可集合相關課程教師，由認證中心為社大單獨進行認證資料如何準備與撰寫之培訓講座。



