開課通知書

※說明：

1、 本通知書限填一門課程，終身學習機構應於每次開課二週前報認證中心備查。

2、 每開設新班別時，應填具本通知書送認證中心，以利核對學員名冊。

3、 課程結束後二週內，終身學習機構應將學員名冊送交認證中心，以利認證中心核發學分證明書。

4、 未事先向認證中心核報者，本中心有權撤銷其課程認證資格。

	終身學習機構
	
	填表日期
	     年    月    日

	承辦人員
	
	職    稱
	

	電    話
	
	傳    真
	

	學程名稱
（非學程課程免填）
	
	學程認可字號
（非學程課程免填）
	

	課程名稱
	
	課程認可字號
	

	授課教師
	※若原授課教師事先請假，另安排代課老師，請於備註欄註明代課老師姓名及代課時間。

	開課時間
	上課日期：     年    月    日  至      年    月    日（星期    ）

	
	每週上課：         次
每次上課：         時

	
	上課時間：         時  至         時

	學分數
	        學分  
	總時數
	          小時
	總週數
	            週

	備註
	


●注意事項：

根據非正規教育課程認可作業要點第十三點規定：「課程於認可有效期間內，師資及課程內容等有變更必要時，應將變更之課程計畫，報認證中心核准。在維持原師資及課程品質下，變更幅度以不超過百分之三十為原則。但學程學分課程科目不得變更。」

